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Azxcapotzaleo CIUDAD DE MEXICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA DE IDENTIFICACION

(1) FONDO: Alcaldia Azcapotzalco

(2} UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES

(3) NOMBRE Y {4) CARGO DEL TITULAR ALBA GARDENIA BARANDA CAPETILLO

(5)DOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MECOAYA 111 COLONIA SAN MARCOS, AZCAPOTZALCO, CDMX

{6) TELEFONO: [ext. | [t7) corREO ELECTRONICO: inventarios@azcapotzalco.cdmyx gob.mx

AREA DE CONTEXTO'Y CONTENIDO

(8) ARCHIVO: Tramite

(9) AEA GENERADORA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ALMACENES E INVENTARIOS
(10) SECCION:  12.14 JUDAI

(11) SERIE: 12.14 C.2 CONTROL DE LA GESTION

12.14 5.1 INFORMES

12.14 C.5 ENTRADAS Y SALIDAS

12.14 C.6 INVENTARIOS

12.14 C.B RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES
12.14 C.10 TRAMITES DE PAGO "PROVEEDORES"

(12) DESCRIPCION (13) ANOS EXTREMOS {15) UBICACION FISICA
CAMPAMENTO MECOAYA 111 TERCER INMUEBLE 1RA PUERTA LADG DERECHO LIBRERO COLDR CAFE
12.14 C.2 CONTROL DE LA GESTION, CORRESPONDENCIA, SOUICITUOES DE INFORMACION, CONTESTACION (6) 2025-2031 {2) CARPETAS CLARD DE LADO DERECHO
CAMPAMENTO MECDAYA 111 TERCER INMUEBLE 1RA PUERTA LADO DERECHD LIBRERD COLOR CAFE
12.14 5.1 INFORMES, MENSUALES PARTIDA PRESUPUESTAL, DEAI DE BAIAS, BIENES EXCEDENTES, DAI3 (6) 2025-2031 (4) CARPETAS CLARD DE LADO DERECHO
CAMPAMINTO MECORTA fao 111 EN TL 369 INWIULBLE LADO DERLCHO 11K PUCRTA, [NTRANDO LADD
12.14 C.5 ENTRADAS Y SALIDAS, VALES Y REMISIONES (8) 2025-2033 (24) CARPETAS DERECHD 700 UERIRD DE MADERA EN EL NIVEL INFERIOR Y NEVEL MEDIO
CANCPAMENTO MECOATA 111 INMULBLE TERCLRO LADD DERTCHO OF ICINA 1 LD DF AUMACINES £

INVENTARIOS ENTRANDO DEL LADO DERECHO CUARTO ESCRITORIO PASILLO AREA DE RESGUARDOS E
12.14 C.6 INVENTARIOS (6) 2025-2031 (2) CARPETAS INVENTARNS
CAMPAMENTO MECOAYA 111 INVUEBLE TERCE RO LADO DERECHO OFICINA JUD, DE ALMACENES €
INVENTARIOS ENTRANDO DEL LADO DERICHO CUARTO ESCRITORIO PASILLO AREA DE RESGUARDOS

12.14 C.B RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES (10) 2025-2035 (B) CARPETAS INVENTARIOS
CAMPAMEINTO MECOAYA 111 INVUEBLE DERECHO OFICINA DF TRAMITE DE FACTURAS ENTRANDO DE LADD
12.14 C.10 TRAMITES DE PAGO "PROVEEDORES" (10) 2025-2035 (19) CARPETAS DERECHO COLOR GRIS ELARD

AREA DE RESPONSABILIDAD

VISTOBUENO

ELABORO
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SILVIA GALVAN HERNANDEZ
AUXILIAR DE SERVICIO
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